V1.0

’
NOTE SUR LES MODALITES D’INSCRIPTION A PASRAU 09/10/2017

INTRODUCTION : PRESENTATION DES PRINCIPES D’INSCRIPTION SUR NET-ENTREPRISES.FR

Pour pouvoir déposer une déclaration PASRAU, il est nécessaire d’étre au préalable :
1) Inscrit sur Net-entreprises.fr ;
2) Habilité sur le service PASRAU.

Une personne inscrite sur net-entreprises (aussi appelée « personne autorisée ») est identifiée par un triplet
SIRET/Nom/Prénom. Elle peut étre un administrateur ou un déclarant; cela dépend de la facon dont son
inscription a été réalisée. Il n’est pas possible de transformer un administrateur en déclarant, ou inversement.

Les actions pouvant étre réalisées par les personnes autorisées sur net-entreprises dépendent de leur réle :

Administrateur Déclarant
e .. Inscription via le formulaire de L'inscription est réalisée
Modalités d’inscription P . P .
net-entreprises.fr par un administrateur
Ajouter un service déclaratif sur un SIREN v X
Déposer une déclaration (pour un service v v
déclaratif sur lequel il est habilité)
Gérer les habilitations des personnes autorisées v %
d’un SIREN
Inscrire de nouveaux déclarants pour son SIREN v X

Nota : Si vous disposez déja d’un
compte sur net-entreprises, vous
pouvez savoir si  vous étes
administrateur ou déclarant en vous
connectant sur net-entreprises: la
cartouche jaune en haut a droite de
I’écran vous indique votre statut
(Déclarant, ou « Administrateur -
Déclarant » si vous étes
administrateur).

NET-ENTREPRISES-FR

IL OFFICHEEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

Vos déclarations

Il est possible qu’il existe déja des personnes autorisées pour votre SIREN en environnement de production. Dans
le cadre du Pilote PASRAU, il vous est conseillé de créer un nouveau compte (administrateur ou non) afin de
pouvoir le supprimer a la fin du Pilote sans impacter vos activités sur les autres services déclaratifs.

Cette note décrit les étapes a suivre pour :
Créer un nouveau compte administrateur (que le SIREN dispose déja d’un compte sur net-entreprises ou
non)
Ajouter la déclaration PASRAU pour un SIREN disposant déja d’'un compte sur net-entreprises
o Nota : Cette étape est une condition sine qua none a I'habilitation de déclarants sur PASRAU
Gérer les habilitations aux services déclaratifs des personnes autorisées pour un SIREN
Ajouter un nouveau déclarant pour un SIREN

A Nota : I'habilitation au service PASRAU ne sera accessible qu’a compter du 26 octobre 2017.

Modernisation
Page 1

NET-ENTREPRISES-FR



V1.0

KIT DOCUMENTAIRE POUR LES COLLECTEURS DU PAS AUTRES REVENUS NOTE SUR LES MODALITES D’INSCRIPTION A PASRAU 09/10/2017

. CREATION D’UN NOUVEAU COMPTE ADMINISTRATEUR

Nota : Si vous étes multi-établissements ou tiers déclarant, il n’est pas nécessaire d’inscrire vos établissements secondaires
ou clients a PASRAU. Seule l'inscription du « déclarant » est nécessaire (méme processus que DADS-U). A noter que les
collecteurs qui servent des revenus de remplacement sont en régle générale employeurs par ailleurs et donc déja inscrits sur
net-entreprises.

Page d’accueil

NET-ENTREPRISES-FR p Votre compte

GIP Modernisation des déclarations sociales Vous inscrire / Vous connecter

P OR Al ) F F I C EMBMDES D C ARATIONS SO ES
VOS DECLARATIONS VOTRE PROFIL AIDE A LUTILISATION ACTUALITES

Vous souhaitez ——

DSN ESTIVALES :
Pensez

Cliquez sur « Vous étes nouveau ? » afin d’accéder
a la page d’inscription de net-entreprises.

a deposer en avance

Besoin d'aide ?

° Connectez-vous et modifiez votre

RS DUCS Cinéma spectacle : hausse des
| contributions Assurance chémage au ler juillet
| 2017
) I"eriveous suxsarvices de nat. Pubiiéie 10 utiet 2017

B envesrisents PP Udchtance de dépbt des DSN «annule e
{ B8 % . remplace » est désormais située la veille du jour |2
o TSE=R ge léchéance

[ Actualités

I o Tiers déciarant: Gérez votre compte

@ Les déclsrations du régime général
Accédez sux services Y
L

_ DSN Estivales : pensez 3 déposer en avance

DSN : Devrez-vous réaliser une DADS-U en 2018
>

Accéder sux services

‘ @ Régime des indépendants et sgricoles

] [ -

NRIENIREERISESIR Yoo s o B

VOTRE PROEIL AIDE A LUTILSATION AcTuMLTES

st
smsiewpeite e cbos

Nouveau !
Découvrez le
mooc formation

Avant de faire les déclarations de son entreprise sur net-
entreprises.fr... il faut s'inscrire, bien sOr !

Soessie -5 vos cosdgem ot ok

Cliguez ici pour vous inscrire sur net-entreprises.fr

= n 1 tir i net-entrepri
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Renseignez les paramétres d’inscription ) ) ) ] .
I Renseignez les informations relatives a
NET-ENTREPRISES-FR O orecompe votre inscription (1) et cliquez sur «le
A = inacription & Net Entreprises , . 7
P> Le SIRET, nom et prénom renseignés
Inscription a Net Entreprises constitueront  vos  identifiants  de
B i o 19 ccobrn 300 S —— ~AaBOOEm connexion.
1 i rer ot téidrégler [nsemble o
Vi s e deverreetrepine - s mesure s ol - s vos coll g s e et i o peselld e vous e P> Aprés avoir finalisé votre inscription, un
mail de validation sera envoyé a I'adresse
@ mentionnée. Si le mail n’est pas « validé »,
Vous ne pourrez pas accéder a votre menu
L _ personnalisé.
; virginie stcheto@gio-mds
« Acceptez » les conditions générales du site net-entreprises
- coolis P> « Acceptez » les conditions d’utilisation du
; i i i ol i site net-entreprises.fr.
2 = .
P> Si vous les refusez, vous ne pourrez
e N TS SN poursuivre le processus.
R e x SEREPUSE
3007 GIPMDS | Informazions ONIL - Mantions Kgales - Flan du ste - Closaaire - Noe arvicas
Identification de votre établissement > Vérifiez les informations relatives a votre
NET-ENTREPRISES-FR = établissement et cliquez sur «Etape
. suivante ».
P> Si I'adresse mentionnée est erronée,
Identification de votre établissement contactez votre CFE pour effectuer les
& Voscoordonnies . modifications. Cette information sera
o B automatiquement mise a jour sur Net-
3 Ao HEYT D )
et entreprises.fr.
B8R Votre établissement de rattachement
Oy Te— ) G
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Choisissez votre mot de passe et la question secréte

NET-ENTREPRISES-FR ek campts

Votre mot de passe

9, Critéres du mot de passe

Important ; Les majuscules et les minuscules sont diéf

Exernple : *Socislz)” ast ciéferent de “socinlz3” et de *S0CIALZI"

B Créez votre mot de passe

A Renseignez votre question secréte

En cas de perte ou d'oubll de wotre mot de passe, I Question secréte vous pamesttnn & tout moment de e modifier, Pour cela, choisisses be couple de quastion (
réponse et validez.

A e e une rhgoe ”

Quelle est la wlle de naissance de wotre premeer endsat 1 - Pacis.

Rappel de vos données d’authentification

MOUTIN CLAIRE
NET-ENTREPRISES-FR Y40 748 76 00018

S$ DECLARATIONS

Vos données d'authentification
2 ponnées d'authentification

‘Wi vos données d suthentification pour accéder § net-entreprises
340 743 763 00018

sem Pegran

5 HOUTIH CLARE

st e unsse

A Question secréte

En £as da part de
Question

Quelle sst 13 vills da rassance da votrs premier anfant 7

A partir de I'étape 5, il existe deux possibilités :

- Vous étes le premier inscrit pour votre SIREN ;

(1) Renseignez votre mot de passe puis
choisissez le couple de question/réponse.

(2) Le couple de question/réponse ou
guestion secrete vous permet a tout
moment de modifier votre MDP pour des
guestions de sécurité ou en cas d’oubli.
- Le mot de passe doit étre composé de 8
a 12 caractéres alpha numériques et ne
contenir aucun caractere spécial.

(3) Cliguez sur « ».

Cliquez sur «

».

= Dans ce cas de figure, suivez les étapes 6 a 11 ci-dessous pour poursuivre votre inscription

(pages 4 a 6).

- Il existe déja au moins un administrateur inscrit pour le SIREN pour lequel vous vous inscrivez.

= Dans ce cas de figure, il est nécessaire de valider ou de faire valider votre inscription

(processus décrit page 6).

Modernisation
des déclarations
sociales
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- Cas n°l:Vous étes le premier a vous inscrire pour votre SIREN

Le choix du type d’inscription a réaliser

MOUTIN CLAIRE
NELENTREPRIES 72 o

Administratew - Déclarant

PORTAIL OFFICPEL DES DECLARATIONS SOCIALES ENLIGNE

Eire effeciuées.

Type d'inscription et sélection des déclarations

B Pour qui souhaitez-vous déclarer 7
MPORTANT ! Vious e pourrez plus modifier votre chai 3 Mssue de ['inscription,

Vous soukaitez dédarer pour.

Le choix de la déclaration PASRAU

AUTRES DECLARATIONS/SERVICES

Déclarations

AE (sainie

Aatestution d assurance chomdge formulsine

Attest salare

sakaire pour be versement des indemnitis poumaléres

Les étapes d’inscription

FR MOUTIN CLAUIRE
140175 058 00015
Adminstrates - Dédaram

NET-ENTREPRISE
G Nodermton des déciyrale

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATION $ EN LIGNE

Votre inscription en tant qu'entreprise déclarante

L Inscription

ok s différentes étapes pousr vous inserire, Vous pouvez modifier vos chote précédents en cliquant sur le bouton « Etape précédente »

1. Validation de lirscription.

2. Complémant d

ton pour 'adbéskon au téképalamant & 1 norma SEPA et | cu au chate des organismes destinataires (étaps optiannalls dépendants das

services sélectionnds).

13 fin de votrs Inscription, vous pourraz imprimer la ricapRulati de votr Inscription au format pdf, Vows pouves tékécharger | progiciel gratult Acrobat Reader em

cliquant icl,

[ SANEGARDER ET QUITTER

Dans le cadre de PASRAU, si vous étes un
cabinet de gestion ou expert comptable
I'inscription a réaliser est pour la plupart
une inscription pour «

».

Cliquez donc sur la ligne afin que celle-ci
passe de « grisée » a « bleue ».

Dans la liste des déclarations/services
choisissez « » puis cliquez sur

».,

A L'accés au service PASRAU sur Ia
plateforme de production ne sera activé
qu’a compter du 26 octobre 2017 ; il est
impossible de procéder aux étapes 7 a 9
avant cette date.

Aprés avoir pris connaissance des
différentes étapes, cliquez sur «

».

Modernisation
des déclarations
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Validation de I'inscription

Validation de I'inscription
e do antrvgisa : o

Ba Gestion des habilitations pour l'entreprise

Ermrepeise « Dacarasts

" osdins b re P> Aprés avoir vérifié les informations,
9 301756540 MGUTH CLAIRE (588159 | PaSRAL TEST DECLARANTS. Il CliqueZ Sur « Valider |'iI’ISCI’ipti0n ».
BA Habilitations pour chaque tablissement
Erabhasemesty Declarast Declaratisns Diéciane Payer
=N
DR wouTH LA fssnts} FASRAL TEST DECLARARTS i)
[ SANERARDER ET QUITTER @  ETAPE PRECEDENTE _
canTaRME 1k i s
NET-ENTREPRISES:FR ouT cuuRe » Il est possible d'imprimer le récapitulatif
de l'inscription en cliquant sur le bouton
10 prévu a cet effet.
Compte rendu
= Souscriptions
o PASRAU TESTS DECLARANT
® Accés
® PASRAU TESTS DECLARANT, dans 24 heures.
| B weenLs recPTAATF o LoscheTION | [® somivcan |
Validation du mail de I'adresse électronique
e o P Cliquez sur «Validation de votre
Bowes |2 adresse électronique » afin de pouvoir
e ' accéder a votre menu personnalisé.
frm——= P> Sivous ne l'avez pas recu, accédez a net-
Mol s entreprises.fr, renseignez VoS
11 A ltertion de MOUTIN CLAIRE

drer accéder i

Pour garsatis vos éche il est ndoesarne de valider votre

valalation de vetse adiesse Sloctimme

Veilles ae pas obposdre b e mewiage.
Pour nows contectsr, sende-vous diss b sabsigue “Ves comtiens” .
g ok

Utile, vous p

identifiants de connexion et demandez a
ce qu’un nouveau mail de validation
vous soit transmis.

P> En effet, sans cette validation, vous ne
pourrez

accéder a votre

personnalisé et donc déclarer.

menu

Modernisation
des déclarations
sociales
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Vous aurez accés au tableau de bord PASRAU sous 24 heures.
Un est transmis a I'adresse principale de I'établissement pour
et ainsi se prémunir de cas d’usurpation d’identité. L’adresse principale est celle choisie comme telle
lors de votre inscription (étape 3 ci-dessus).
Toute les opérations sont sécurisées (utilisation du protocole SSL).

- Cas n°2: Il existe déja au moins un administrateur inscrit pour votre SIRET

Quand il existe déja un administrateur inscrit pour un organisme, vous devez « activer » ou « faire activer » votre
inscription.

Choisissez le mode de cooptation en cochant la case relative a votre choix :

NET-ENTREPRISES-FR DESCHAMPS CAROLINE

GIP Modernisation des déclarations sociales
Administrateur

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

Votre inscription est bien enregistrée mais reste a activer.

@ Important : vous avez 1 jours pour activer votre inscription. Passé ce délai, elle sera supprimée.

Choisissez le mode d"activation en cliquant sur la ligne correspondante.

Choix du mode d'activation de l'inscription
# Mode d'activation de l'inscription

Pour bénéficier des services de net-entreprises, vous pouvez choisir de:

Choix d'activation

Demandez par courriel aux administrateurs de votre entreprise déja inscrits d'activer votre inscription tion rapide s

Activez votre inscription en saisissant la clé d"activation que vous recevrez par courrier a votre attention & 'adresse suivante :

L4 VALIDER

Le choix de la cooptation par mail provoque I’envoi d’un mail a I'ensemble des administrateurs inscrits sur ce SIREN

pour les informer de votre demande d’inscription. Les administrateurs devront se connecter sur leur compte pour «

accorder » ou « refuser » cette inscription en cochant la case afférente a leur choix.

Le choix de la saisie de la clé d’activation déclenche la transmission d’une clé par courrier postal a I'adresse de

I’établissement renseignée dans I'étape 3. Des réception de la clé d’activation, vous devrez vous connecter pour la

saisir.

Pour davantage d’informations quant au processus d’inscription par cooptation ou via la saisie d’'une clé
d’activation, une fiche est disponible dans la base de connaissance a l'intitulé suivant : Inscription d'un Neme
Administrateur (Candidat AD)

Modernisation
| P ton oécarations
Sociales Page 7
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l. AJOUT DE LA DECLARATION PASRAU (RESERVE AUX ADMINISTRATEURS)

Connexion sur la page net-entreprises.fr

NET-ENTREPRISES £ O s
S'inscrire sur net-entreprises.fr Se connecter
K o . platles, 06, T
e it o it i
e R o
it e bt g P (1) Renseignez les parameétres de
CREEZ WOTRE COMPTE DECLARANT Mot e passe H
1 [ connexion.
- et conpati P - | P (2) Cliquez sur « Je me connecte ».

Actualités

DSN : Dewrez-vous résliser une DADS-U en 2018 ¢ °

L

g Vous #tes micro-entrepreneur ? Un site dédié vous
est propost |

Le menu personnalisé

YETENTREDRISES.FR Yo oo °©
P (1) Sur votre menu personnalisé, cliquez
B~ Vos déclacations
Vos déclarations sur « Gestion»  puis « Gérer les
DSN Régime AE (dépét) . .
entml | N déclarations ».
Ddclarution Socele Nemmetve %wu . .
P> (2) Si votre profil ne vous permet pas de
2 visualiser ces éléments, c’est que vous
étes uniqguement déclarant.
Sélection de la déclaration PASRAU > (1) Dans la liste des déclarations
disponibles, cliquez sur « PASRAU ».
NEL ENTREPRISES R T S s <
S La possibilité d’ajouter PASRAU a la liste
de vos déclarations sur la plateforme de
production ne sera activée qu’a compter
Gérer les déclarati
-e':rl“t ec:"l“ ":_'s du 26 octobre 2017.
3 e s P> (2) et (3) Basculez la déclaration dans le
LT s a Lo T tableau des déclarations sélectionnées a
' = o I'aide des fleches de navigation.
= > (8) cliquez sur « Valider ».

P> Vous aurez la possibilité d’habiliter des
déclarants a la déclaration PASRAU sous
[7) 24 heures.

Modernisation
des déclarations
sociales

NET-ENTREPRISES-FR
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NOTE SUR LES MODALITES D’INSCRIPTION A PASRAU

GESTION DES HABILITATIONS (RESERVE AUX ADMINISTRATEURS)

Nota : |l n’est possible d’habiliter a la déclaration PASRAU que si :

- la déclaration a déja été ajoutée pour votre SIREN (cf. étape ll) ;
- cet ajout date de plus de 24 heures.

NET-ENTREPRISES-FR

MOUTIN CLAIRE
340 175 658 00013
Adminrmur - Ddclaram

B > Vea déclarations

Vos déclarations

DSN Régime

AE (dépét)
General

Gestion

Consultation

Demande en attente

Outlis de Controle
Référentiels

Outlts de Paramétrage
Solutions de palement

Sites partenalres

P> (1) Sur votre menu personnalisé, cliquez
sur « Gestion ».
P (2) Cliquez sur « Gérer les habilitations ».

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déciarations sociales

A > Gestion > Gérer les habilitations

Gérer les habilitations

Critéres de recherche :

Siret

Administrateut

[556&6002900021

Déclarants

f
\.TEST DSN (00021)

Service

‘[SUPPORTPASRAU SUPPORTPASRAU {00021)

Etablissement : 556 880 029 00021 - LES SABLIERES BERTIN

Service Dédlarants

PASRAU TESTS DECLARANT

Déclarer Payer

[V]Tout (dejcocher (V] Tout (dé)cocher

PASRAU TESTS DECLARANT

)

P (1) Choisissez le déclarant que vous
souhaitez habiliter sur PASRAU.
P> (2) Choisissez le Service PASRAU.
L'acces au PASRAU
plateforme de production ne sera activé
qgu’a compter du 26 octobre 2017.
P Cliquez sur « Rechercher »
P (3) Cochez la case correspondant a
I'option « Déclarer ».

service sur la

P Cliquez sur « Valider ».

Modernisation
des déclarations
sociales
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AJOUT D’UN NOUVEAU DECLARANT (RESERVE AUX ADMINISTRATEURS) :

Si vous étes administrateur, vous pouvez ajouter sur votre profil d’inscription autant de déclarants que nécessaire.

2.1

Ecran net-entreprises

MOUTIN CLAIRE [0}

NEJ-ENYREPRI§ES-FP 340 175 058 00013

Acmanmramu - Daclaram

Vos déclarations

DSN Régime
General

AE (dépét)
Déclaration Socisle Nominstive Attestation d'sssurance
chomage depot

Accessible sous 24 heare(s)

Tust de dchiar iaau o ingiciel da male

MOUTIN CLAIRE e)
340175 058 00015
Administrateur - Déclarant

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modermistio s oaciratons socisis
PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE
A > Gestion > Gérerles déclarants = Ajouter un déclerant

® Renseignez les informations de votre déclarant et cliquez sur « Validers. IMPORTANT : N'oubliez pas de commuriquer  votre déclarant son motde pssse %

provisoire afin de pouvir se connecter.

Ajout d'un déclarant
ER Entreprise

Siree* Reison zazisle

[340 175 052 00015 RIVES AUGUSTES EMILE

A Déclarant o
Nom * Frénam*
| DECLARANT | fuw |
TeL fxm Tl portatie:
| 0123456729 | |oe123a5672 |

Bdresse dlactronique Confirmation d sdresse électronique *

[ | [ |

Abonnement aux messages d'information :

A Authentification

RPN ;11| [N 9

o' Mode d'affectation des habilitations

@) manuel, en gérant au cas par cas les habilitations.
© ique, en lui mém i d'un déclarant existant - 0

Actions a réaliser

(1) Sur votre menu personnalisé, cliquez
sur « ».
(2) Cliquez sur « ».

(1) Renseignez les informations du
déclarant.

(2) Pensez a noter et a lui communiquer

son _mot de passe provisoire afin qu'’il

puisse se connecter sur le site : celui-ci ne
lui est pas transmis par mail pour des
guestions de sécurité.
(3) Choisissez le mode d’affectation :

- I'ajout d’habilitations en mode

manuel ;

- la  duplication d'un  profil
déclarant déja existant (cf. étape
2.2).

Nota: le 3° mode d’affectation des
habilitations, a savoir la possibilité
d’attribuer les habilitations d’un des profils
de service, ne concerne pas PASRAU

(4) Cliquez sur « ».
enlui habilitations d'un des 5 profils de service:
Medernisation
des déclarations
GI P sociales Page 10
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P> Si vous sélectionnez « Automatique, en lui
attribuant les mémes habilitations qu’un
déclarant existant », une fenétre apparait

Selection dun acteur P> Cette fenétre comprend la liste des autres

P— personnes autorisées pour ce SIREN et

2.2

rappelle les déclarations sur lesquelles

eSS P s chaque personne est habilitée

pmm T i P (1) Sélectionnez la personne dont vous
voulez dupliquer I’habilitation

P (2) Cliquez sur « Valider »,

NET-ENTREPRISES-FR mz‘:ﬂf &
CIP Wederaaatine tea siclwalons sacales o sots

Gérer les déclarants
B e ¥ oo P> Le nouveau déclarant apparait bien dans
- Jr— la liste des personnes autorisées pour ce
3 e — et G emanen SIREN.
o o - o o @ P Cliquez sur « Valider »,
B T = e o ®

0612 3 56 TR

* o

CIITGIPMDS | Informations CHIL - Mentons lgaies - Flar du site - Slossare - Nos strvioss. Mom sibes ; glp-mdnfr | deninfa b

N.B. Les copies d’écran dans ce document ne sont pas contractuelles. Le portail Net-entreprises est en cours d’évolution pour
tenir compte de la nouvelle déclaration PASRAU.
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